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৪.৭ আচপে চেিালগর মামো তাচেকাঃ …………………………………………………………………………………………… 
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১০.৩ োচষডক চরলপাটডঃ ………………………………………………………………………………………………….……………… 

 

২৬ 

২৬ 

২৬ 

২৮ 

২৮ 

৩০ 

৩১ 

৩২ 

৩২ 

৩৩ 

 

৩৫ 

৩৫ 

৩৬ 

৩৭ 

৩৭ 

৩৯ 

৪০ 

৪১ 

৪১ 

৪২ 

 

৪৪ 

৩৬ 

৪৮ 

৪৮ 

৪৯ 

 

৫৩ 

৫৪ 

৫৫ 

৫৫ 



 

 
User Manual on Integrated CMS Development & Implementation       6 

 

 

১১. নচ র অেস্ানঃ ………………………………………………………………………………………………………………………..………… 

১১.১ নচ র অেস্ান ইনপুটঃ …………………………………………………………………………………………………….…… 

১১.২. নচ র অেস্ানঃ …………………………………………………………………………………………..……………………… 

১২. কু্ষলদ োতডাঃ …………………………………………………………………………………………………………………….………………… 
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সফটওয়্যালর প্রলেলের চনয়্মােেীঃ প্র লম আমরা বয বকালনা একচট ব্রাউজালর প্রলেে করলত হলে। এরপর আমালদর মামো েযেস্াপনা 
সফটওয়্যালরর আইচপ এযালেসটা চদলত হলে। 

 

 

 

 

 

ব্রাউজালর বযলয়্ 103.26.115.93:8000 এই আইচপ এলেসচট চদলয়্ চিক করলে ো চকলোলিডর এন্টার োটন িাপলে আমালদরলক একচট 
েগ ইন ইন্টারলফলস চনলয়্ যালে। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এরপর েগ ইলনর জনয একটা েক্স িলে আসলে। বযখালন েযেহারকারীর নাম, অচফলসর নাম এেং পাসওয়্ািড চদলয়্ েগ ইন এ কনফডাম 
করলেই আমালদর সফটওয়্যালরর িযাে বোলিড চনলয়্ যালে।  

 

 

 

 

103.26.115.93:8000 
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১. িযাে বোিডঃ আমরা আমালদর সফটওয়্যালরর চিতলর প্রলেে করলে চক চক ত য আলে এেং বকান ত য বকা ায়্ আলে তা িযাে 
বোলিডর মািযলম বদখলত পাই।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িযাে বোিড 
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১.১. োম পালের সাইি চিউ: িযাে বোলিডর োম পালে বযসে বমনু বদওয়্া আলে তা হলো িযাে বোিড, চনম্ন আদােলতর 
মামো, হাইলকাটড চিচিেন, আচপে চেিাগ, রায়্ / আলদে োস্তোয়্ন, ফাইে সংযুচক্ত, কনলটম্পট মামো তাচেকা, অনুসন্ধান।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১.২. োম পালের সাইি চিউ: োমপালে আরও বযসে বমনু  াকলে চরলপাটড, নচ র অেস্ান, কু্ষলদ োতডা, আইনজীেী, 
আইনজীেী ত যােেী, অচফস েযেস্াপনা, েযেহারকারী েযেস্াপনা এেং আইনকানুন ও চেচি প্রচেচি তাচেকা।  
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১.৩. োম পালের সাইি চিউ: এোড়াও রলয়্লে সাকুডোর, বমাোইে োতডা (এসএমএস), স্বয়্ংচিয়্ বমাোইলের 
োতডা(এসএমএস), Dynamic Field এেং চসলেম েগ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

১.৪. িান পালের সাইি চিউ: িযাে বোলিডর িান পালে আমরা বদখলত পারলো বমাট মামো, পচরতযক্ত সম্পচির মামো, 
অনযানয মামো (চনম্ন আদােত), কনলটম্পট মামো, চনষ্পচিকৃত মামো তাচেকা, অননুলমাচদত ত য তাচেকা, মামোর িরন।  
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বমাট মামোঃ এখালন আমরা বদখলত পারলো আমালদর সফটওয়্যালর বমাট কতগুলো মামো ইনপুট চদলয়্চে এেং বসসে 
মামো অনুলমাচদত হলয়্লে চকনা। যচদ বকালনা মামোর অনুলমাদন বদওয়্া না হয়্ তাহলে আমরা বসসে মামোর ত য 
এখালন বদখলত পারলো না। বযসে মামোর ত য অনুলমাদন বদওয়্া হলয়্  ালক বসসে মামোর ত য আমরা বমাট মামোয়্ 
বদখলত পারলো।  

 

পচরতযক্ত সম্পচির মামোঃ এখালন আমরা শুিু পচরতযক্ত সম্পচির মামোর েযাপালর ত য পালো। আমরা এখন পযডন্ত 
যতগুলো মামো ইনপুট কলরচে তার মলিয কতগুলো মামোর অনুলমাদন বদওয়্া হলয়্লে বসসে মামোর চহসাে আমরা খুে 
সহলজই এখান ব লক বপলয়্ যালো।  

 

অনযানয মামো (চনম্ন আদােত): চনম্ন আদােলত আমালদর অনযানয মামোর একচট অপেন রলয়্লে বযখালন আমরা একচট 
পচরতযক্ত সম্পচির ো োচড়র অনয বকালনা মামো আলে চকনা বসসে বদচখ একটা ফাইে ব লক। যচদ বকালনা অনয মামো 
ব লক  ালক তাহলে বসই মামোচট অনযানয মামোয়্ ইনপুট চদলয়্  াচক। আর বসসে মামো অনুলমাচদত হলেই আমরা 
অনযানয মামোর তাচেকায়্ বদখলত পারলো।  

 

কনলটম্পট মামোঃ কনলটম্পট মামো হলো আদােত অেমাননা মামো। অ ডাৎ বকালনা মামোর রায়্ আদােত োদীর পলক্ষ 
চদলয়্লে চকন্তু চেোদী বসই মামোর রায়্ মানলে না ো বসই রালয়্র চেপরীলত বকালনা মামোও করলে না। বসই বক্ষলত্র োদী 
আদােলত ওই চেোদীর চেরুলে চগলয়্ কনলটম্পট মামো দালয়্র কলর। এক ক ায়্ েো যায়্ বয, আদােলতর রায়্ 
অেমাননালক কনলটম্পট মামো েলে। আর এসে মামোগুলো অনুলমাদন চদলেই আমরা িযাে বোলিড বদখলত পারলো বয 
কতগুলো মামো করা হলয়্লে।  

 

চনষ্পচিকৃত মামোঃ এলক্ষলত্র বকালনা মামো স্ব স্ব আদােলত িুড়ান্ত রায়্ হলয়্লে ো সমাচি হলয়্লে এেং রায়্ গুলো সরকার 
পলক্ষ ো সরকার চেপলক্ষ হলয়্লে চকনা এসে মামোর তাচেকা আমরা িযাে বোলিডর জায়্গায়্ বদখলত পারলো।  

 

অননুলমাচদত ত য তাচেকাঃ বযসে মামোর অনুলমাদন বদওয়্া হয়্চন বসসে মামো আমরা অননুলমাচদত ত য তাচেকায়্ 
বদখলত পারলো। এখালন বদখা যালে বয চনম্ন আদােত, হাইলকাটড চিচিেন, আচপে, কনলটম্পট, মামোর রায়্ ও আলদে 
কতগুলো মামোর অনুলমাদন বদওয়্া হয়্চন। 

 

মামোর িরনঃ আমরা বয ফাইেগুলোলত কাজ করলো বসই ফাইেগুলো বত বকান বকান িরলনর মামো আলে বসগুলো 
আমরা বদখলত পারলো। বযমন বসলটেলমন্ট, চরট, আচপে, কনলটম্পট, স্বত্ত্ব, বরকিড সংলোিন মামো।  
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১.৫. িান পালের সাইি চিউ: িযাে বোলিড আমরা আরও বদখলত পারলো সাম্প্রচতক কাযডকোপ, পচরতযক্ত সম্পচি 
েযেস্াপনা বোিড অনুযায়্ী মামোর সংখযা, অচফস তাচেকা, মামোর সাচেডক অেস্া।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সাম্প্রচতক কাযডকোপঃ চেগত ৬ মালস আমরা কতগুলো মামো চনম্ন আদােলত, হাইলকাটড চিচিেলন, আচপে চেিালগ হলয়্লে 
বসসে তাচেকা আমরা এই িযাে বোলিড বদখলত পারলো। 
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পচরতযক্ত সম্পচি েযেস্াপনা বোিড অনুযায়্ী মামো সংখযাঃ পচরতযক্ত সম্পচি েযেস্াপনা বোিড কতৃডক প্রলদয়্ মামো সংখযা। 

অচফস তাচেকাঃ গৃহায়্ন ও গণপূতড মন্ত্রনােয়্ ও এর অঙ্গ প্রচতষ্ঠান সমূলহর তাচেকা যা হলত ফাইে আপলোি চদলত হলে।  

মামোর সাচেডক অেস্াঃ এখালন আমরা বদখলত পারলো চনম্ন আদােলত, হাইলকালটড, আচপে চেিালগ কতগুলো মামো রলয়্লে 
এেং বসই মামো গুলো বকান অেস্ায়্ রলয়্লে বসসে আমরা এই িযাে বোলিডর মািযলম বদখলত পারলো।  

 

িযাস বোলিডর িান পালের চিউ ৩. এইখালন আরও বদখা যায়্ বয িাযড তাচরখ, আইনকানুন ও চেচি প্রচেচি তাচেকা এেং 
কযালেন্ডার।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িাযড তাচরখঃ এখালন আমরা চনম্ন আদােত, হাইলকাটড চিচিেন, আচপে চেিালগর মামোর রায়্ এেং পরেতডী শুনানীর তাচরখ 
বদখলত পারলো।  
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আইন কানুন ও চেচি প্রচেচি তাচেকাঃ এখালন মামো চেষয়্ক বয সকে আইন কানুন রলয়্লে বসসে চেংলকর মািযলম 
সংযুক্ত করা রলয়্লে বয বকউ িাইলে চেংলক চিক কলর িাউনলোি কলর পরলত পারলে।  

 

 

কযালেন্ডারঃ সেলেলষ এখালন একটা কযালেন্ডার বদখলত পারলো। তাচরখ গুলোলত পরেতডী শুনানীর তাচরখ প্রদেডন করলে। 

 

িযাে বোলিডর সাল  বনাচটচফলকেনঃ নতুন বকান ত য ইনপুট হলে বসচট বনাচটচফলকেন আকালর সফটওয়্যালর িলে আসলে। 
এেং বকান মামো আদােলত িেমান বসই মামোর শুনানী হলো চকনা তখন ওই মামোর বেষ আপলিটচট বনাচটচফলকেন 
আকালর আমালদর সফটওয়্যালর িলে আসলে।  
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২. চনম্ন আদােতঃ যখন চনম্ন আদােলত প্রলেে করলো তখন বদখলত পালো, কলয়্কচট সাে বমনু আমালদর সামলন িলে 
এলসলে। পচরতযক্ত সম্পচির মামো, পচরতযক্ত সম্পচির মামো তাচেকা, অনযানয মামো, অনযানয মামো তাচেকা, মামোর 
িেমান অেস্া, মামোর রায়্/আলদে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২.১. পচরতযক্ত সম্পচির মামোঃ যখন আমরা পচরতযক্ত সম্পচির মামোয়্ প্রলেে করলো তখন আমরা বয ইন্টারলফস 
বদখলত পালো তার িান পালে নতুন এচর নালম একচট অপেন পাওয়্া যায়্।  
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২.২. নতুন এচরঃ নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একচট ফরম বপলয়্ যালো। বযখালন এচপ ফাইে নম্বর, নচ  নম্বর, 
আদােলতর নাম, মামো নং, মামোর িরন, মামো রুজুর তাচরখ, োচদ পক্ষ, চেোদী পক্ষ, মামোর সংচক্ষি চেেরণী এই 
ঘরগুলো  াকলে। এেং সেলেলষ সংরক্ষন করুন নালম একচট অপেন  াকলে বযচট চিলকর মািযলম পূরণকৃত ত য সংরক্ষন 
করা যালে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

এোড়াও এই ইন্টারলফলস আরও কলয়্কচট অপেন রলয়্লে বযমন সািড, চিউ, এচিট, চিচেট, অল ারাইজ এেং আন-
অল ারাইজ।  

মামোর ফাইলে নচ  নালম বয নম্বর বদওয়্া 
 ালক বসচট আমরা নচ  নম্বলর চদলয়্  াচক।  

আমরা মামো নম্বর গুলোলত বদচখ বয 
আসলে মামোচট বকান আদােলত হলয়্লে। 
বয আদােলত হলয়্লে মামোচট আমরা বসই 
আদােলতর নামচট চদলয়্  াচক।  

মামোর িরলন বগলে বদচখ বয অলনকগুলো 
মামোর িরন  ালক বযমন বদওয়্ানী 
বমাকাদ্দমা, বসলটেলমন্ট, স্বত্ত্ব, চরট, চসচিে 
আচপে, চসচিে চপচটেন, কনলটম্পট ও 
অনযানয।  

বয মামো চনলয়্ কাজ করলো বস মামো 
নম্বরচট এখালন চদলত হলে।  

বয তাচরলখ মামোচট শুরু হলয়্লে বসই 
তাচরখচট এখালন চদলত হলে।  

মামোচটর োদীর নাম এখালন চদলত হলে। 

মামোচটর চেোদীর নাম এখালন চদলত হলে।  

এখালন পূণড চিকানা চদলত হলে। 

এর পর সংরক্ষণ করুন চদলেই মামোচট 
সফটওয়্যালর সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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২.৩. সািডঃ এই অপেন েযেহার কলর আমরা খুে সহলজই খুুঁলজ বের করলত পারলো বকান মামো নম্বর আমালদর প্রলয়্াজন।  

 

২.৪. এচিটঃ এই অপেলনর কাজ হলো যচদ আমরা বকালনা ত য িুে ইনপুট চদলয়্  াচক তাহলে বসচটলক আমরা এচিট 
করলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

বযমন এখালন িাইলে নচ  নম্বরচট পচরেতডন 
করা যালে এচিট অপেন েযেহার কলর। 
যচদ ত য ইনপুট চদলত চগলয়্ আমরা িুে 
কচর ো অচফস ব লক বকালনা আপলিট 
আলস তাহলে বসচট পচরেতডন করা যালে।  

এখালন প্রলতযকচট ঘলরর ত য পচরেতডন 
করা যালে যচদ বকালনা ত য িুে পাওয়্া 
যায়্ ো আদােত ব লক বকালনা আপলিট 
আলস সাল  সাল ই পচরেতডন করা যালে।  
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২.৫. চিউঃ এই অপেলনর কাজ হলো আমরা আমালদর সংরচক্ষত ত যগুলো খুে সহলজই আমালদর সামলন বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২.৬. অল ারাইজঃ অল ারাইজ েেলত এখালন েুঝালনা হলয়্লে, আমরা যখন বকালনা মামোর সকে ত য সংরক্ষন কলর 
 াচক বসসে ত য এিচমন পযালনে ব লক বিক করার পর যচদ মলন হয়্ বয সে ত য চিক আলে তাহলে এিচমন পযালনে 
ব লক অনুলমাদন কলর বদয়্া হয়্ বসচট হলো অল ারাইজ। আোর যচদ মলন হয়্ বয ত য িুে আলে তাহলে বসই মামোর 
ত যলক অনুলমাদন বদওয়্া হয়্না। আর বসচট হলো আনঅল ারাইজ। মামো তাচেকা ব লক চি-িলট চিক করলে চিউ, 
এচিট, অল ারাইজ নালম অপেন আসলে। এরপর অল ারাইলজ চিক করলে মামোর সে চেস্তাচরত ত য বদখা যালে বসই  
সাল  চনলি চেখা  াকলে অনুলমাদন। যচদ সে বিক কলর অনুলমাদলন চিক করা হয়্ তালে বসই মামোচটর অনুলমাদন হলয়্ 
যালে। আর বসই মামোচট মামো তাচেকায়্ অনুলমাচদত বদখালে।  
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২.৭ পচরতযক্ত সম্পচির মামো ও তাচেকাঃ এখালন আমরা বসইসে মামোর তাচেকা বদখলত পারলো বযসে মামো এিচমন 
পযালনে ব লক অল ারাইজ করা হলয়্  ালক। যচদ বকালনা মামো অল ারাইজ করা না হলয়্  ালক তাহলে আমরা বসসে 
মামো পচরতযক্ত সম্পচির মামো ও তাচেকালত বদখলত পারলো না। চনলম্ন চিলত্র েক্ষয করলে বদখা যায়্ বয িান পালে 
অনুলমাচদত ক াচট দৃেযমান।  

 

 

২.৮ অনযানয মামোঃ যচদ বকালনা োচড় পচরতযক্ত সম্পচির আওতািুক্ত না হলয়্  ালক ো বকালনা পচরতযক্ত োচড়র যচদ অনয 
বকালনা মামো ব লক  ালক তাহলে আমরা অনযানয মামোয়্ এলস ত য সংগ্রহ কলর  াচক। আমরা পচরতযক্ত সম্পচির 
মামোয়্ বয ইন্টারলফস বদলখচে এখালনও চিক বতমন ইন্টারলফস বদখলত পালো।  
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২.৯. নতুন এচরঃ নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একচট ফরম বপলয়্ যালো। বযখালন নচ  নম্বর, আদােলতর নাম, মামো নং, 

মামোর িরন, মামো রুজুর তাচরখ, োচদ পক্ষ, চেোদী পক্ষ, মামোর সংচক্ষি চেেরণী এই ঘরগুলো  াকলে। এেং সেলেলষ সংরক্ষন 
করুন নালম একচট অপেন  াকলে বযচট চিলকর মািযলম পূরণকৃত ত য সংরক্ষন করা যালে। 
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এোড়াও এই ইন্টারলফলস আরও কলয়্কচট অপেন রলয়্লে বযমন সািড, চিউ, এচিট, চিচেট, অল ারাইজ এেং আন-অল ারাইজড্। আর 
বসইসে মামোর ত য অনুলমাচদত হলে অনযানয মামোর তাচেকালত দৃেযমান হলে। 

২.১০ সািডঃ এই অপেন েযেহার কলর আমরা খুে সহলজই মামো নম্বর চদলয়্ ত য/চেস্তাচরত ত য খুুঁলজ বের করলত পারলো । 

 

২.১১ এচিটঃ এই অপেলনর কাজ হলো যচদ আমরা বকালনা ত য িুে ইনপুট চদলয়্  াচক তাহলে বসচটলক আমরা এচিট করলত 
পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখালন প্রলতযকচট ঘলরর ত য পচরেতডন 
করা যালে যচদ বকালনা ত য িুে পাওয়্া 
যায়্ ো আদােত ব লক বকালনা আপলিট 
আলস সাল  সাল ই পচরেতডন করা যালে।  
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২.১২ চিউঃ এই অপেলনর কাজ হলো আমরা আমালদর সংরচক্ষত ত যগুলো খুে সহলজই আমালদর সামলন বদখলত 
পারলো।  
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২.১৩ অল ারাইজঃ অল ারাইজ েেলত এখালন েুঝালনা হলয়্লে, আমরা যখন বকালনা মামোর সকে ত য সংরক্ষণ কলর 
 াচক বসসে ত য এিচমন পযালনে ব লক বিক করার পর যচদ মলন হয়্ বয সে ত য চিক আলে তাহলে এিচমন পযালনে 
ব লক অনুলমাদন কলর বদয়্া হয়্। আোর যচদ মলন হয়্ বয ত য িুে আলে তাহলে বসই মামোর ত যলক অনুলমাদন বদওয়্া 
হয়্না। আর বসচট হলো আন-অল ারাইজ।  

 

 

 

২.১৪ অনযানয মামো ও তাচেকাঃ এখালন আমরা বসইসে মামোর তাচেকা বদখলত পারলো বযসে মামো এিচমন পযালনে 
ব লক অল ারাইজ করা হলয়্  ালক। যচদ বকালনা মামো অল ারাইজ করা না হলয়্  ালক তাহলে আমরা বসসে মামো 
পচরতযক্ত সম্পচির মামো ও তাচেকালত বদখলত পারলো না। চনলম্ন চিলত্র েক্ষয করলে বদখা যায়্ বয িান পালে অনুলমাচদত 
ক াচট দৃেযমান।  
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২.১৫ মামোর িেমান অেস্াঃ মামোর িেমান অেস্া েেলত এখালন বোঝালনা হলয়্লে বয, আমরা যচদ বদখলত িাই বকান 
মামো বকান অেস্ায়্ আলে তাহলে আমরা এই অপেলন এলস বদখলত পারলো। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এরপর অযকেন এর চনলি চতনচট িট আলে বসখালন চিক করলে আলরকচট অপেন িলে আসলে। এরপর পরেতডী অেস্ায়্ 
চিক করলে আলরা একচট অপেন আমালদর সামলন দৃেযমান হলে। িালযডর তাচরখ ও িালযডর কারণ চদলয়্ সম্পাদনা সংরক্ষণ 
করলেই জানলত পারলো মামোর িেমান অেস্া চক।  
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২.১৬ মামোর রায়্/আলদেঃ আমরা বযসে মামো চনলয়্ কাজ করচে বসসে মামোর রায়্ ো আলদে হলয়্লে চকনা বসই 
সে ত য এখালন বগলে পালো। এখালন মামো নং, রায়্ বঘাষনার তাচরখ, আলদলের িরন, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ উলিােলনর 
আলেদলনর তাচরখ, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ প্রাচির তাচরখ, অনুলমাদন ও অযাকেন বদখলত পারলো।   

 

 

 

 

 

 

 

 

িানপালে নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একটা ফরম বদখলত পারলো বসখালন মামো নম্বর, রালয়্র তাচরখ, আলদলের 
িরন, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ উলিােলনর আলেদলনর তাচরখ, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ প্রাচির তাচরখ এেং মন্তেয বদখলত 
পারলো। সে ত য পাওয়্ার পর ফরমচট পূরণ কলর সংরক্ষণ করুন চদলেই সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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৩. হাইলকাটড চিচিেনঃ হাইলকালটড হলয়্লে এমন সকে মামো আমরা হাইলকাটড চিচিেলন সংরক্ষণ কলর  াচক। হাইলকালটড 
প্রলেে করলে আমরা বদখলত পালো কলয়্কচট সােলমনু। হাইলকাটড চিচিেলনর মামো, হাইলকাটড চিচিেলনর মামো তচেকা, 
হাইলকাটড চিচিেলনর মামোর িেমান অেস্া, হাইলকাটড চিচিেলনর মামোর রায়্/ আলদে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩.১. হাইলকাটড চিচিেলনর মামোঃ যখন আমরা হাইলকাটড চিচিেলনর মামোয়্ প্রলেে করলো তখন আমরা বয ইন্টারলফস 
বদখলত পালো তার িান পালে নতুন এচর নালম একচট অপেন পাওয়্া যায়্। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩.২ নতুন এচরঃ  নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একচট ফরম বপলয়্ যালো। এচপ ফাইে নম্বর, নচ  নম্বর, মামো 
দালয়্র অেস্া, দালয়্র না হলে কারণ, হাইলকাটড চিচিেলনর মামো নং, বরফাঃ/ মূে মামো নং, মামোর িরন, োদী পলক্ষর 
নাম, চেোদী পলক্ষর নাম, আদােলতর নাম, মামো রুজুর তাচরখ, মামোর সংচক্ষি চেেরণী এই ঘরগুলো  াকলে।  
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মামোর িরলন বগলে বদচখ বয অলনকগুলো 
মামোর িরন  ালক বযমন বদওয়্ানী 
বমাকাদ্দমা, বসলটেলমন্ট, সত্ত্ব, চরট, চসচিে 
আচপে, চসচিে চপচটেন, কনলটম্পট ও 
অনযানয।  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

মামোর ফাইলে নচ  নালম বয নম্বর বদওয়্া 
 ালক বসচট আমরা নচ  নম্বলর চদলয়্  াচক।  

আমরা মামো নম্বর গুলোলত বদচখ বয আসলে 
মামোচট বকান আদােলত হলয়্লে। বয 
আদােলত হলয়্লে মামোচট আমরা বসই 
আদােলতর নামচট চদলয়্  াচক।  

বয মামো চনলয়্ কাজ করলো বস মামো 
নম্বরচট এখালন চদলত হলে।  

বয তাচরলখ মামোচট শুরু হলয়্লে বসই 
তাচরখচট এখালন চদলত হলে।  

মামোচটর োদীর নাম এখালন চদলত হলে। 

মামোচটর চেোদীর নাম এখালন চদলত হলে।  

এখালন পূণড চিকানা চদলত হলে। 

এর পর সংরক্ষণ করুন চদলেই মামোচট 
সফটওয়্যালর সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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এোড়াও এই ইন্টারলফলস আরও কলয়্কচট অপেন রলয়্লে বযমন সািড, চিউ, এচিট, চিচেট, অল ারাইজ এেং 
আনঅল ারাইজ।  

৩.৩ সািডঃ এই অপেন েযেহার কলর আমরা খুে সহলজই মামো নম্বর চদলয়্ ত য/চেস্তাচরত ত য খুলজ বের করলত পারলো ।

 

 

৩.৪ এচিটঃ এই অপেলনর কাজ হলো যচদ আমরা বকালনা ত য িুে ইনপুট চদলয়্  াচক তাহলে বসচটলক আমরা এচিট 
করলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখালন প্রলতযকচট 
ঘলরর ত য পচরেতডন 
করা যালে যচদ বকালনা 
ত য িুে পাওয়্া যায়্ 
ো আদােত ব লক 
বকালনা আপলিট আলস 
সাল  সাল ই পচরেতডন 
করা যালে।  
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এখালন প্রলতযকচট 
ঘলরর ত য পচরেতডন 
করা যালে যচদ বকালনা 
ত য িুে পাওয়্া যায়্ 
ো আদােত ব লক 
বকালনা আপলিট আলস 
সাল  সাল ই পচরেতডন 
করা যালে।  
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৩.৫ চিউঃ এই অপেলনর কাজ হলো আমরা আমালদর সংরচক্ষত ত যগুলো খুে সহলজই আমালদর সামলন বদখলত পারলো। 
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৩.৬. অল ারাইজঃ অল ারাইজ েেলত এখালন েুঝালনা হলয়্লে, আমরা যখন বকালনা মামোর সকে ত য সংরক্ষন কলর 
 াচক বসসে ত য এিচমন পযালনে ব লক বিক করার পর যচদ মলন হয়্ বয সে ত য চিক আলে তাহলে এিচমন পযালনে 
অনুলমাদন কলর বদয়্া হয়্। আোর যচদ মলন হয়্ বয ত য িুে আলে তাহলে বসই মামোর ত যলক অনুলমাদন বদওয়্া হয়্না। 
আর বসচট হলো আনঅল ারাইজ। 
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৩.৭ হাইলকাটড চিচিেলনর মামো তাচেকাঃ এখালন আমরা বসইসে মামোর তাচেকা বদখলত পারলো বযসে মামো এিচমন 
পযালনে ব লক অল ারাইজ করা হলয়্  ালক। যচদ বকালনা মামো অল ারাইজ করা না হলয়্  ালক তাহলে আমরা বসসে 
মামো হাইলকাটড চিচিেলনর মামো ও তাচেকালত বদখলত পারলো না। চনলম্ন চিলত্র েক্ষয করলে বদখা যায়্ বয িান পালে 
অনুলমাচদত ক াচট দৃেযমান।  

 

 

 

 

 

 

 

 

৩.৮ হাইলকাটড চিচিেলনর মামোর িেমান অেস্াঃ মামোর িেমান অেস্া েেলত এখালন বোঝালনা হলয়্লে বয, আমরা 
যচদ বদখলত িাই বকান মামো বকান অেস্ায়্ আলে তাহলে আমরা এই অপেলন এলস বদখলত পারলো। 

 

 

 

 

 

 

 

এরপর অযাকেন এর চনলি চতনচট িট আলে বসখালন চিক করলে আলরকচট অপেন িলে আসলে। এরপর পরেতডী অেস্ায়্ 
চিক করলে আলরা একচট অপেন আমালদর সামলন দৃেযমান হলে। িালযডর তাচরখ ও িালযডর কারন চদলয়্ সম্পাদনা সংরক্ষণ 
করলেই জানলত পারলো মামোর িেমান অেস্া চক।  
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৩.৯ হাইলকাটড চিচিেলনর মামোর রায়্ / আলদেঃ আমরা বযসে মামো চনলয়্ কাজ করচে বসসে মামোর রায়্ ো আলদে 
হলয়্লে চকনা বসই সে ত য এখালন বগলে পালো। এখালন মামো নং, রায়্ বঘাষনার তাচরখ, আলদলের িরন, রালয়্র 
সাচটডফাইি কচপ উলিােলনর আলেদলনর তাচরখ, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ প্রাচির তাচরখ, অনুলমাদন ও অযাকেন বদখলত 
পারলো।   
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িানপালে নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একটা ফরম বদখলত পারলো বসখালন মামো নম্বর, রালয়্র তাচরখ, আলদলের 
িরন, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ উলিােলনর আলেদলনর তাচরখ, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ প্রাচির তাচরখ এেং মন্তেয বদখলত 
পারলো। সে ত য পাওয়্ার পর ফরমচট পুরন কলর সংরক্ষণ করুন চদলেই সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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৪. আচপে চেিাগঃ োংোলদে সুপ্রীমলকডালটর আচপে চেিালগ হলয়্লে এমন সকে মামো আমরা আচপে চেিালগ সংরক্ষণ 
কলর  াচক। আচপে চেিালগ প্রলেে করলে আমরা বদখলত পালো কলয়্কচট সােলমনু। আচপে চেিালগর মামো, আচপে 
চেিালগর মামো তাচেকা, আচপে চেিালগর মামোর িেমান অেস্া, আচপে চেিালগর মামোর রায়্ / আলদে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৪.১ আচপে চেিালগর মামোঃ যখন আমরা আচপে চেিালগর মামোয়্ প্রলেে করলো তখন আমরা বয ইন্টারলফস বদখলত 
পালো তার িান পালে নতুন এচর নালম একচট অপেন পাওয়্া যায়্। 
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মামোর িরলন বগলে বদচখ বয অলনকগুলো 
মামোর িরন  ালক বযমন বদওয়্ানী 
বমাকাদ্দমা, বসলটেলমন্ট, সত্ত্ব, চরট, চসচিে 
আচপে, চসচিে চপচটেন, কনলটম্পট ও 
অনযানয।  

 

৪.২ নতুন এচরঃ   নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একচট ফরম বপলয়্ যালো। নচ  নম্বর, মামো দালয়্র অেস্া, দালয়্র 
না হলে কারণ, হাইলকাটড চিচিেলনর মামো নং, বরফাঃ/ মূে মামো নং, মামোর িরন, োদী পলক্ষর নাম, চেোদী পলক্ষর 
নাম, আদােলতর নাম, মামো রুজুর তাচরখ, মামোর সংচক্ষি চেেরণী এই ঘরগুলো  াকলে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

মামোর ফাইলে নচ  নালম বয নম্বর বদওয়্া 
 ালক বসচট আমরা নচ  নম্বলর চদলয়্  াচক।  

আমরা মামো নম্বর গুলোলত বদচখ বয 
আসলে মামোচট বকান আদােলত হলয়্চে। 
বয আদােলত হলয়্লে মামোচট আমরা বসই 
আদােলতর নামচট চদলয়্  াচক।  

বয মামো চনলয়্ কাজ করলো বস মামো 
নম্বরচট এখালন চদলত হলে।  

বয তাচরলখ মামোচট শুরু হলয়্লে বসই 
তাচরখচট এখালন চদলত হলে।  

মামোচটর োদীর নাম এখালন চদলত হলে। 

মামোচটর চেোদীর নাম এখালন চদলত হলে।  

এখালন পূণড চিকানা চদলত হলে। 

এর পর সংরক্ষণ করুন চদলেই মামোচট 
সফটওয়্যালর সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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এোড়াও এই ইন্টারলফলস আরও কলয়্কচট অপেন রলয়্লে বযমন সািড, চিউ, এচিট, চিচেট, অল ারাইজ এেং 
আনঅল ারাইজ।  

৪.৩ সািডঃ এই অপেন েযেহার কলর আমরা খুে সহলজই খুলজ বের করলত পারলো বকান মামো নম্বর আমলদর প্রলয়্াজন।  

 

 

৪.৪ এচিটঃ এই অপেলনর কাজ হলো যচদ আমরা বকালনা ত য িুে ইনপুট চদলয়্  াচক তাহলে বসচটলক আমরা এচিট 
করলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখালন প্রলতযকচট 
ঘলরর ত য পচরেতডন 
করা যালে যচদ বকালনা 
ত য িুে পাওয়্া যায়্ 
ো আদােত ব লক 
বকালনা আপলিট আলস 
সাল  সাল ই পচরেতডন 
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এখালন প্রলতযকচট 
ঘলরর ত য পচরেতডন 
করা যালে যচদ বকালনা 
ত য িুে পাওয়্া যায়্ 
ো আদােত ব লক 
বকালনা আপলিট আলস 
সাল  সাল ই পচরেতডন 
করা যালে।  
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৪.৫ চিউঃ এই অপেলনর কাজ হলো আমরা আমালদর সংরচক্ষত ত যগুলো খুে সহলজই আমালদর সামলন বদখলত পারলো।  
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৪.৬. অল ারাইজঃ অল ারাইজ েেলত এখালন েুঝালনা হলয়্লে, আমরা যখন বকালনা মামোর সকে ত য সংরক্ষন কলর 
 াচক বসসে ত য এিচমন পযালনে ব লক বিক করার পর যচদ মলন হয়্ বয সে ত য চিক আলে তাহলে এিচমন পযালনে 
অনুলমাদন কলর বদয়্া হয়্। আোর যচদ মলন হয়্ বয ত য িুে আলে তাহলে বসই মামোর ত যলক অনুলমাদন বদওয়্া হয়্না। 
আর বসচট হলো আনঅল ারাইজ।  
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৪.৭ আচপে চেিালগর মামো তাচেকাঃ এখালন আমরা বসইসে মামোর তাচেকা বদখলত পারলো বযসে মামো এিচমন 
পযালনে ব লক অল ারাইজ করা হলয়্  ালক। যচদ বকালনা মামো অল ারাইজ করা না হলয়্  ালক তাহলে আমরা বসসে 
মামো আচপে চেিালগর মামো ও তাচেকালত বদখলত পারলো না। চনলম্ন চিলত্র েক্ষয করলে বদখা যায়্ বয িান পালে 
অনুলমাচদত ক াচট দৃেযমান।  

 

 

 

 

 

 

 

 

৪.৮ আচপে চেিালগর মামোর িেমান অেস্াঃ মামোর িেমান অেস্া েেলত এখালন বোঝালনা হলয়্লে বয, আমরা যচদ 
বদখলত িাই বকান মামো বকান অেস্ায়্ আলে তাহলে আমরা এই অপেলন এলস বদখলত পারলো। 

 

 

 

 

 

 

 

 

এরপর অযাকেন এর চনলি চতনচট িট আলে বসখালন চিক করলে আলরকচট অপেন িলে আসলে। এরপর পরেতডী অেস্ায়্ 
চিক করলে আলরা একচট অপেন আমালদর সামলন দৃেযমান হলে। িালযডর তাচরখ ও িালযডর কারন চদলয়্ সম্পাদনা সংরক্ষণ 
করলেই জানলত পারলো মামোর িেমান অেস্া চক।  
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৪.৯ আচপে চেিালগর মামোর রায়্ / আলদেঃ আমরা বযসে মামো চনলয়্ কাজ করচে বসসে মামোর রায়্ ো আলদে 
হলয়্লে চকনা বসই সে ত য এখালন বগলে পালো। এখালন মামো নং, রায়্ বঘাষনার তাচরখ, আলদলের িরন, রালয়্র 
সাচটডফাইি কচপ উলিােলনর আলেদলনর তাচরখ, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ প্রাচির তাচরখ, অনুলমাদন ও অযাকেন বদখলত 
পারলো।   
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িানপালে নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একটা ফরম বদখলত পারলো বসখালন মামো নম্বর, রালয়্র তাচরখ, আলদলের 
িরন, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ উলিােলনর আলেদলনর তাচরখ, রালয়্র সাচটডফাইি কচপ প্রাচির তাচরখ এেং মন্তেয বদখলত 
পারলো। সে ত য পাওয়্ার পর ফরমচট পুরন কলর সংরক্ষণ করুন চদলেই সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  

 

 

 

 



 

 
User Manual on Integrated CMS Development & Implementation       44 

 

 

৫. রায়্ / আলদে োস্তোয়্নঃ এই অপেলন আমরা জানলত পারলো বয মামোচট বকান অেস্ায়্ রলয়্লে। যচদ বকালনা মামো 
বকালটড িেমান  ালক বসই মামোর বকান শুনাচনর তাচরলখ চক হলো ো হলে বসচট আমরা এই অপেলন এলস বদখলত 
পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

আমরা যখন রায়্ / আলদে োস্তোয়্লন চিক করলো তখন আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো চনলম্ন তা বদখালনা 
হলো 
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এই ইন্টারলফলস প্রলেে করার পর বদখলত পারলো বয িান পালে রলয়্লে একচট সািড অপেন। বযখালন খুে সহলজই আমরা 
মামো নম্বর খুলজ পালো। আমরা যচদ বদখলত িাই বয মামোচট বকান অেস্ায়্ রলয়্লে তাহলে িান পালে চতনচট িট রলয়্লে 
বসখালন চিক করলে আমরা চিউ বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এরপর চিউলত চিক করলে আমরা আরও একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো 

 

 

 

 

 

 

 

িানপালে বদখলত পাচে বয পরেতডী অেস্া নালম একচট অপেন রলয়্লে বযখালন চিক করলে আমালদর আরও একচট 
ইন্টারলফলস চনলয়্ যালে।  
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এরপর বদখলত পারলো তাচরখ চদলয়্ একচট েক্স ও রায়্ োস্তোয়্লনর েতডমান অেস্া চদলয়্ আরও একচট েক্স রলয়্লে। বয 
শুনাচনর তাচরলখ চক হলয়্লে জানলত িাচে বসই তাচরখচট েসালত হলে এেং আদােলত চক রায়্ চদলয়্লে বসচট চেলখ সংরক্ষণ 
করুন-এ চিক করলেই বসি হলয়্ যালে।  

 

৬. ফাইে সংযুচক্তঃ আমরা বযসে মামোর ফাইে ব লক ত য সংরক্ষণ কলর  াচক বসসে ফাইেগুলো স্ক্যাচনং এর মািযলম 
আমালদর সফটওয়্যালরও আপলোি কলর রাচখ। আর বসই কাজচট হয়্ ফাইে সংযুচক্তর অপেলনর মািযলম।  
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ফাইে সংযুচক্তলত চিক করলে আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো বসচট চনলম্ন বদখালনা হলোঃ- 

 

 

িান পালে নতুন এচর নালম একচট অপেন রলয়্লে বসখালন চিক করলেই আমরা আলরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো।  
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৭ ফাইে আপলোি: আমরা বযসে মামোর ফাইে ব লক ত য সংরক্ষণ কলর  াচক বসসে ফাইেগুলো স্ক্যাচনং এর মািযলম 
আমালদর সফটওয়্যালরও আপলোি কলর রাচখ। আর বসই কাজচট হয়্ ফাইে সংযুচক্তর অপেলনর মািযলম।  

 

 

ফাইে আপলোলি চিক করলে আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো বসচট চনলম্ন বদখালনা হলোঃ 

 

৮. কনলটম্পট মামো তাচেকাঃ এখালন শুিু আমরা কনলটম্পট মামো গুলোর তাচেকা বদখলত পারলো। কনলটম্পট মামো 
হলো আদােত অেমাননা চিচিক মামো। অ ডাৎ আদােলত বকান একচট মামোর রায়্ চদলয়্লে, বসই মামোর রায়্ োচদ 
পক্ষ চজলত বগলে বস ওই রালয়্র চেরুলে বকালনা পদলক্ষপও চনলে না এমনচক বস আদােলতর রায়্ও মানলেন না বসই 
বক্ষলত্র চেোদী তার চেরুলে কনলটম্পট মামো দালয়্র কলর।  

 

 

 

 

 

 

 

চিক কলর/োগ কলর একাচিক 
ফাইে যুক্ত করা যালে। 
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কনলটম্পট মামোর তাচেকায়্ প্রলেে করলে আমরা উপলরাক্ত একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো। এখালন শুিু আমরা সািড 
করলত পারলো আর চিউ করলত পারলো। হাইলকাটড ও আচপে চেিালগ বযসে কনলটম্পট মামো পালো বসসে মামো 
অনুলমাদন চদলে আমরা কনলটম্পট মামো তাচেকায়্ বদখলত পারলো।  

 

৯. অনুসন্ধানঃ আমরা এখালন প্রলেে করলে একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো বযখালন মামো নম্বর চদলয়্ সািড করলেই 
মামোচট বকান অেস্ায়্ আলে তা জানলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

অনুসন্ধালন প্রলেে করলে আমরা বয ইন্টারলফস বদখলত পারলো তা চনলম্ন বদওয়্া হলোঃ- 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখালন বদখলত পারলো মামো নম্বর চদলয়্ সািড করার জনয একচট অপেন রলয়্লে। তার পালেই রলয়্লে চেেদ অনুসন্ধান 
ও নচ  চদলয়্ অনুসন্ধান নালম আরও দুইচট অপেন।  
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মামো নম্বর চদলয়্ সািড করলে আমরা ওই মামোর সকে ত য বদখলত পারলো। মামো নং, মামো রুজুর তাচরখ, মামোচটর 
িরন, োদীর নাম, চেোদীর নাম ও আদােলতর নাম। এেং িানপালে বদখলত পারলো চতনচট িট। এই িট অপেলন চিক 
করলে চিউ এর একচট অপেন বপলয়্ যালো।  
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এরপর চিউ বত চিক করলে মামোচটর নচ  নম্বর আইনজীেীর নাম এেং স্ক্যাচনং ফাইেগুলো আপলোি কলরচে চকনা সে 
বদখলত পারলো।  
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চেেদ অনুসন্ধানঃ এখান প্রলেে করলে আমালদর একচট ইন্টারলফলস চনলয়্ যালে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখালন বদখা যালে বয অলনকগুলো েক্স আলে। আসলে এই েক্সগুলোলত যচদ আপচন বকান মামোর ত য খুজলত িান 
তাহলে আদােলতর নাম ো আইনজীেীর নাম চদলয়্ সািড করলেও বদখলত পারলেন।  
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নচ  চদলয়্ অনুসন্ধানঃ আমরা িাইলে নচ  নম্বর চদলয়্ও মামোর ত যগুলো বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

নচ  চদলয়্ অনুসন্ধালন চিক করলে আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

এখালন নচ  নম্বর চদলয়্ সািড করলে আমরা মামোর ত যগুলো বদখলত পারলো।  

১০. চরলপাটডঃ এখালন আমরা বদখলত পারলে মালস আমরা কতগুলো কাজ কলরচে অ ো চতন মালস কলতা কাজ কলরচে 
আোর োচষডক চহসাে বদখলত িাইলে তাও পারলো।  
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চরলপালটড চিক করলে আমরা সােলমনু বদখলত পারলো বযখালন মাচসক, ত্রত্রমাচসক, োচষডক বমনু পালো।  

 

১০.১ মাচসক চরলপাটডঃ যখন আমরা মাচসক বমনুলত চিক করলো তখন আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো তা চনলম্ন 
বদওয়্া হলোঃ- 
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১০.২ ত্রত্রমাচসক চরলপাটডঃ যচদ বদখলত িাই বয ৩ মালস আমরা কতগুলো মামো চনলয়্ কাজ কলরচে তা আমরা এই অপেলন 
এলস বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১০.৩ োচষডক চরলপাটডঃ এক েেলর কলতাগুলো মামো চনলয়্ কাজ করা হলয়্লে তা আমরা এই অপেলন এলস বদখলত 
পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
User Manual on Integrated CMS Development & Implementation       56 

 

১১. নচ র অেস্ানঃ নচ র অেস্ান বমনুলত চিক করলে বদখলত পালো আরও দুইচট সােলমনু। বযখালন রলয়্লে নচ র 
অেস্ান ইনপুট, নচ র অেস্ান।  
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১১.১ নচ র অেস্ান ইনপুটঃ নচ র অেস্ান ইনপুলট চিক করলে আমরা একচট ফরম বদখলত পারলো। বযখালন আলে নচ  
নম্বর, েতডমান অেস্ান, বপ্ররলণর তাচরখ, নচ  বপ্ররণকারীর নাম, নচ  বপ্ররণকারীর পদেী, নচ  গ্রহণকারীর নাম, নচ  
গ্রহণকারীর পদেী এেং মন্তেয সেচকেু চেখা হলে সংরক্ষণ করুলন চিক করলেই সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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১১.২. নচ র অেস্ানঃ নচ র অেস্ালন চিক করলে আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো। যার িানপালে নতুন এচর 
ও সািড নালম অপেন রলয়্লে।  

 

 

 

 

 

 

 

নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একচট ফরম বপলয়্ যালো বযখালন নচ  নম্বর, েতডমান অেস্ান, বপ্ররলণর তাচরখ, নচ  
বপ্ররণকারীর নাম, নচ  বপ্ররণকারীর পদেী, নচ  গ্রহণকারীর নাম, নচ  গ্রহণকারীর পদেী এেং মন্তেয সেচকেু বেখা হলে 
সংরক্ষণ করুলন চিক করলেই সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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১২. কু্ষলদ োতডাঃ আমরা িাইলে এখালন এসএমএস এর মািযলমও বকালনা ত য আদান প্রদান করলত পারলো। এই অপেন 
েযেহার কলর স্ক্যাচনং ফাইেগুলোও বেয়্ার করলত পারলো। বমনু োলর যখন কু্ষলদ োতডায়্ চিক করলো তখন আরও চতনচট 
সাে বমনু পালো।  
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২.১ নতুন োতডাঃ নতুন োতডালত চিক করলে আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো। বযখালন োম পালে চেখুন এেং 
তার চনলি Inbox, Outbox রলয়্লে। িান পালে যচদ তাকাই তাহলে বদখলত পারলো বয প্রচত, চেষয়্, োতডা চেখুন, ফাইে 
সংযুচক্তকরণ, সেলেলষ রলয়্লে পাচিলয়্ চদন নালম একচট োটন। পাচিলয়্ চদলন চিক করলেই িলে যালে এসএমএস।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১২.২ ইনেক্সঃ বকউ এসএমএস চদলয়্লে চকনা তা বদখার জনয ইনেক্স অপেনচট রাখা হলয়্লে। ইনেক্স অপেলন চিক 
করলে আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো বযখালন সহলজই বদখলত পারলো বকউ এসএমএস চদলয়্লে চক না।  
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২.২ আউটেক্সঃ যখন এসএমএস পািালনা হয়্ তখন বসচট আউটেলক্স এলস জমা হলয়্  ালক। অ ডাৎ কালক বকান এসএমএস 
বদওয়্া হলয়্লে পরেতডীলত এই অপেলন এলস বদখা যালে।  

 

 

 

 

 

 

 

১৩. আইনজীেীঃ োমপালে আইনজীেী বমনু োলর চিক করলে আমরা দুইচট সাে বমনু বদখলত পারলে। একচট হলো নতুন 
আইনজীেী অপরচট হলো আইনজীেী তাচেকা।  
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১৩.১. নতুন আইনজীেীঃ নতুন আইনজীেী অপেনচটর কাজ হলো নতুন বকালনা আইনজীেী বপলে বসচটলক সংরক্ষণ করা। 
নতুন আইনজীেীলত চিক করলে আমরা একচট ফরম বপলয়্ যালো। বযখালন রলয়্লে আইনজীেীর নাম, আদােলতর নাম, 
আদােলতর িরন, পদেী, বমাোইে নম্বর ও ইলমইে চদলয়্ সংরক্ষণ করুলন চিক করলেই হলয়্ যালে নতুন আইনজীেীর 
নাম সংরক্ষণ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৩.২ আইনজীেীর তাচেকাঃ নতুন আইনজীেীলত যখন বকালনা আইনজীেী বযাগ করা হয়্ তখন বসচট আইনজীেীর তাচেকায়্ 
িলে আলস। অ ডাৎ আইনজীেীর তাচেকায়্ আমরা বসইসে আইনজীেীর নাম বদখলত পারলো বয আইনজীেীর নাম পূলেড 
নতুন আইনজীেীর তাচেকায়্ বযাগ করা হলয়্লে। আোর আমরা িাইলে এখান ব লকও নতুন আইনজীেী বযাগ করলত 
পারলো বসচট িান পালে  াকা নতুন এচর অপেনচটর মািযলম।  
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১৪. আইনজীেীর ত যােেীঃ এই অপেলন চিক করলে আমরা দুইচট সােলমনু বপলয়্ যালে। একচট হলো নতুন ত যােেী 
অপরচট হলো ত যােেী তাচেকা।  
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১৪.১. নতুন ত যােেীঃ বকান মামোয়্ বকান আইনজীেী চেে ো আলে তার ত যগুলো আমরা এই অপেলন এলস ইনপুট 
চদলয়্  াচক। এখালন আইনজীেীর নাম, মামো নং, আইনজীেীর িরন (োদী, চেোদী), মামো গ্রহলণর তাচরখ, মামো ব লক 
অেযহচতর তাচরখ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সে ত য সচিক িালে চদলয়্ সংরক্ষণ করুলন চিক করলেই সংরক্ষণ হলয়্ যালে। এেং বসচট বদখলত পারলে আইনজীেীর 
ত যােেীত তাচেকালত।   
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১৪.২. ত যেেী তাচেকাঃ এখালন আমরা বদখলত পারলো বকান মামোয়্ বকান আইনজীেী চেলো এেং আইনজীেী োদী 
পলক্ষর নাচক চেোদী পলক্ষর চেলো এেং মামো গ্রহলণর তাচরখ ও মামো ব লক অেযহচতর তাচরখ। িাইলে আমরা এখান 
ব লকও নতুন এচর চদলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৫. অচফস েযেস্াপনাঃ বকান বকান অচফলস কাজ হয়্ ো হলে বস সকে ত য এখালন রলয়্লে। এই বমনুলত চিক করলে 
আরও দুইচট সােলমনু বদখা যায়্। নতুন অচফস ও অচফস তাচেকা।  
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১৫.১. নতুন অচফসঃ নতুন অচফলস চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো। বযখালন রলয়্লে নাম ও চিকানা। নাম েেলত 
মূেত অচফলসর নাম এেং চিকানা েেলত অচফলসর চিকানা চদলয়্ সংরক্ষণ করুন চদলয়্ চদলেই সংরক্ষণ হলয়্ যালে। 
পরেতডীলত অচফস তাচেকালত বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

১৫.২. অচফস তাচেকাঃ নতুন অচফস বযাগ করা হলে আমরা অচফস তাচেকায়্ বদখা যালে। মূেত আমরা এই অপেলন শুিু 
আমরা অচফলসর তাচেকাগুলো বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

১৬. েযেহারকারীর েযেস্াপনাঃ এখালন মূেত ত য পাওয়্া যালে বয এই সফটওয়্যারচট বক বক েযেহার করলে এেং নতুন 
বকউ যুক্ত হলত িাইলে এই অপেলন এলস যুক্ত করা যালে। এই বমনুলত চিক করলে দুইচট সােলমনু পাওয়্া যায়্। একচট 
হলো নতুন েযেহারকারী অপরচট েযেহারকারীর তাচেকা।  
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১৬.১. নতুন েযেহারকারীঃ যারা নতুন েযেহারকারী হলে তারা এই অপেলন এলস চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালে। 
এখালন  াকলে নাম, ইলমইে, অচফস, পদেী, েযেহারকারীর বেলেে, বমাোইে নম্বর, পাসওয়্ািড, কনফামড পাসওয়্ািড ও 
এি ইলমজ চদলয়্ সংরক্ষণ করুন চদলেই সংরক্ষণ হলয়্ যালে এেং বস এই সফটওয়্যারচট েযেহার করলত পারলে তার 
চনলজর একাউন্ট ব লক।  
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১৬.২. েযেহারকারীর তাচেকাঃ বযসে একাউন্ট নতুন েযেহারকারীলত বখাো হলয়্  ালক তাই আমরা বদখলত পারলো 
েযেহারকারীর তাচেকালত। এখান ব লক সািড কলর বদখলত পারলো এেং নতুন কলর এচর ও চদলত পারলো।   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

আোর আমরা িাইলে চতনচট িলট চিক কলর একাউন্ট চিচেট, ব্লক, এচিট করলত পারলো।  
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১৭. আইনকানুন ও চেচি প্রচেচি তচেকাঃ এখালন প্রলেে করলে আইনকানুন চেষলয়্ সকে ত য পালো। এই অপেলন 
প্রলেে করলে একটা তাচেকা বদখলত পারলো।  
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িানপালে নতুন এচরলত চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো বযখালন চেষয়্ ও ফাইে সংযুচক্ত চদলয়্ সংরক্ষণ করুলন 
চিক করলেই বসচট সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৮. সাকুডোরঃ এই অপেলন প্রলেে করলে আমরা সাকুডোর চেষলয়্ সকে ত য পাওয়্া যালে। 
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িানপালে নতুন এচরলত চিক করলে আমরা একচট ফরম বপলয়্ যালে। বযখালন চেষয়্, সাকুডোর জাচরর তাচরখ ও ফাইে 
সংযুচক্ত নালম েক্স রলয়্লে। সেগুলো সচিক িালে পূরণ কলর সংরক্ষণ করলে হলয়্ যালে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৯. বমাোইে োতডাঃ আমালদর সফটওয়্যালর বমাোইে োতডা নালম একচট অপেন রলয়্লে। বযখান ঢুকলে আমরা একচট েক্স 
পালো বযখালন চেষয়্ ও োতডা নালম দুইচট েক্স পালো। সচিক ত য চদলয়্ সংরক্ষণ করুন করলে সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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২০. স্বয়্ংচিয়্ বমাোইে োতডাঃ স্বয়্ংচিয়্ বমাোইলের োতডা বত চিক করলে আমালদর একচট ইন্টারলফলস চনলয়্ যালে 
বযখালন সচিক ত য চদলয়্ সংরক্ষণ করুন করলে ত যচট সংরক্ষণ হলয়্ যালে।  
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২১. িায়্নাচমক চফল্ডঃ িায়্নাচমক চফল্ড েেলত এখালন েুঝালনা হলয়্লে বয এই সফটওয়্যালর কাজ করার সময়্ যচদ বকা াও 
আমার অচতচরক্ত বকান চফল্ড/েক্স প্রলয়্াজন হয়্ তাহলে আমরা চনলজরাই ত্রতচর কলর চনলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

িায়্নাচমক চফলল্ড চিক করার পর আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো বযখালন িানপালে  াকলে নতুন এচর নালম 
একচট অপেন বসখালন চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো বযখালন চেখা  াকলে চফলল্ডর নাম, চফলল্ডর টাইপ এেং 
মচিউে। এই ফরমচটলত চফলল্ডর নাম চফলল্ডর টাইপ ও মচিউে চদলয়্ সংরক্ষণ করলেই ত্রতচর হলয়্ যালে চফল্ড। 
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২২. চসলেম েগঃ চসলেম েলগ প্রলেে করলে একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো বযখালন বদখা যালে বয বকান ইউজার 
বকান আইচপ এলেস চদলয়্ সফটওয়্যালর প্রলেে করলো তা বদখা যালে।  
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