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সফটওয়্যালর প্রলেলের চনয়্মােেীঃ প্রথ্লম বয বকালনা একচট ব্রাউজালর প্রলেে করলত  লে। এরপর আমালদর পচরতযক্ত 
সম্পচি েযেস্থাপনা সফটওয়্যালরর আইচপ এযালেসটা চদলত  লে।  

 

 

 

 

ব্রাউজালর চগলয়্ 103.26.115.93 এই আইচপ এযালেসচট চদলয়্ চিক করলে ো চকলোলিডর ইন্টার োটন িাপলে 
আমালদরলক একচট েগইন ইন্টারলফলস চনলয়্ যালে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এরপর েগইলনর জনয একটা েক্স িলে আসলে। বযখালন েযে ারকারীর নাম, অচফলসর নাম এেং পাসওয়্ািড চদলয়্ 
েগইন এ কনফডাম করলেই আমালদর সফটওয়্যালরর িযাে বোলিড চনলয়্ যালে।  

103.26.115.93 
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িযাে বোিড 

১. িযাে বোিডঃ আমরা আমালদর সফটওয়্যালরর চিতলর প্রলেে করলে চক চক তথ্য আলে এেং বকাথ্ায়্ আলে তা িযাে 
বোলিডর মাধযলম বদখলত পাই।  
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১.১ োম পালের সাইি চিউ: িযাে বোলিডর োম পালে বযসে বমনু বদওয়্া আলে তা  লো িযাে বোিড, তথ্য েযেস্থাপনা, 
অনুসন্ধান চরলপাটড, নচথ্র অেস্থান।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১.২ োম পালের সাইি চিউ: োমপালে আরও বযসে বমনু রলয়্লে, কু্ষলদ োতডা, অচফস েযেস্থাপনা, েযে ারকারীর 
তাচেকা, িায়্নাচমক চফল্ড এেং চসলেম েগ।  
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১.৩ িান পালের সাইি চিউ:. িযাে বোলিডর িান পালে আমরা বদখলত পারলো পচরতযক্ত সম্পচি, চি এন ব াল্ডার, 
অবেধ দখে, অস্থায়্ী েরাদ্দ, সম্পচি তাচেকা, অননুলমাচদত তথ্য তাচেকা এেং দখে সংক্রান্ত তথ্যগুলো বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পচরতযক্ত সম্পচিঃ এখালন আমরা শুধু পচরতযক্ত সম্পচির তথ্যগুলো পালো। আমরা কতগুলো পচরতযক্ত সম্পচি চনলয়্ 
কাজ কলরচে তার বমাট চ সাে এখান বথ্লক খুে স লজই বপলয়্ যালো।  

চি এন ব াল্ডারঃ চি এন এর অথ্ড  লো চিমান্ড বনাচটে। আমরা পচরতযক্ত সম্পচির নচথ্গুলো চনলয়্ কাজ কচর বসইসে 
নচথ্গুলোলত বদখা যায়্ বয ওই সম্পচিচট কালক চি এন েরাদ্দ বদওয়্া  লয়্লে। চি এন ব াল্ডালরর এই অপেলন আমরা 
বদখলত পারলো চি এন কতজনলক বদওয়্া  লয়্লে।  

অবেধ দখেঃ পচরতযক্ত সম্পচিগুলোলত কতজন অবেধ দখেদার রলয়্লে তার চ সাে আমরা এখালন বদখলত পারে।  

অস্থায়্ী েরাদ্দঃ এখালন আমরা বদখলত পারলো সরকার পচরতযক্ত সম্পচিগুলো কতজনলক অস্থায়্ীিালে েরাদ্দ চদলয়্লে।  
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সম্পচি তাচেকাঃ এই অপেলন আমরা বদখলত পারলো বমাট জচমর পচরমাণ। বকান তাচেকায়্ অন্তডিুক্ত ক/খ। এেং 
একচট গ্রাফ আকালরও বদখলত পারলো। ক তাচেকায়্ কতগুলো সম্পচি অন্তিুডক্ত রলয়্লে এেং খ তাচেকায়্ কতগুলো 
রলয়্লে।  

অননুলমাচদত তথ্য তাচেকাঃ আমরা বযসে তথ্য আমালদর সফটওয়্যালর আপলোি কলরচে বসসে তথ্যগুলো যচদ িুে  য়্ 
ো মলন  য়্ বয আরও তথ্য োচক আলে বসলক্ষলত্র কতৃডপক্ষ অনুলমাদন না চদলে বসসে তথ্যগুলো আমরা এই অপেলন 
বদখলত পারলো।  

দখে সংক্রান্তঃ এই অপেলন আমরা বদখলত পারলো বয পচরতযক্ত সম্পচিগুলো বকালনা অবেধ দখেদার আলে চকনা।  

 

১.৪ িান পালের সাইি চিউ: িযাে বোলিড আমরা আরও বদখলত পারলো সাম্প্রচতক কাযডকোপ, চেিাগ অনুযায়্ী সম্পচি 
তাচেকা।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সাম্প্রচতক কাযডকোপঃ এখালন আমরা মূেত বদখলত পারলো বয বকান মালস কতগুলো এচি করা  লয়্লে। চিএন ব াল্ডার 
কতগুলো এচি  লয়্লে, েরাদ্দ চেষলয়্ কতগুলো তথ্য এচি  লয়্লে, চেক্রয়্ চেয়্লয়্ কতগুলো এচি  লয়্লে এসে সকে 
তথ্য আমরা এই অপেলন বদখলত পারলো।  

চেিাগ অনুযায়্ী সম্পচি তাচেকাঃ এই অপেলন একচট গ্রাফচিত্র রাখা  লয়্লে বযখান বথ্লক আমরা বদখলত পারলো বকান 
চেিালগ আমরা কতগুলো পচরতযক্ত সম্পচি চনলয়্ কাজ করলে। 
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১.৫ িান পালের সাইি চিউ:. িযাে বোলিড আমরা আরও বদখলত পারলো অচফস তাচেকা, সম্পচির সাচেডক অেস্থা, 
চেক্রয়্ প্রস্তাে, চেক্রয়্ িুচক্ত এেং চেলেষ  স্তান্তর।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অচফস তাচেকাঃ এখালন আমরা অলনকগুলো অচফলসর তাচেকা বদখলত পারলো। আসলে আমরা এখালন বসইসে 
অচফলসর তাচেকা বদখলত পারলো তালদর সালথ্ই আমরা মূেত কাজ করলো ো কাজ করচে। অথ্ডাৎ পচরতযক্ত সম্পচি 
চনলয়্ োংোলদে সরকালরর বযসে অচফস কাজ কলর থ্ালক বসসে অচফলসর তাচেকা আমরা আমালদর সফটওয়্যালরর 
অচফস তাচেকা অপেলন বদখলত পারলো। 

সম্পচির সাচেডক অেস্থাঃ সম্পচিচট আসলে বকান অেস্থায়্ আলে বসই অেস্থাচট আমরা এখালন জানলত পারলো। সম্পচিচট 
চেক্রয়্ প্রস্তাে বদওয়্া পযডন্ত সীমােদ্ধ আলে নাচক চেক্রয়্ িুচক্তলত আলে নাচক চেলেষ  স্তান্তলর আলে বসসে তথ্য এখালন 
বদখলত পারলো।  

চেক্রয়্ প্রস্তােঃ আমরা এখন পযডন্ত কতগুলো পচরতযক্ত সম্পচির চেক্রয়্ প্রস্তালের তথ্য বপলয়্চে এেং বসগুলো আমালদর 
সফটওয়্যালর আপলোি চদলয়্চে সকে তথ্য এই অপেলন পালো।  

চেক্রয়্ িুচক্তঃ আমরা এখন পযডন্ত কতগুলো চেক্রয়্ িুচক্ত চেষলয়্ তথ্য আমালদর সফটওয়্যালর এচি চদলয়্চে বসই তথ্য 
এখালন বদখলত পারলো।  

চেলেষ  স্তান্তরঃ এখন পযডন্ত কতগুলো পচরতযক্ত সম্পচি চেলেষ  স্তান্তর কলর বদওয়্া  লয়্লে বসগুলো এখালন বদখলত 
পারলো।  

িযােলোলিডর সালথ্ বনাচটচফলকেনঃ নতুন বকালনা িাটা ইনপুট  লে বসচট বনাচটচফলকেন আকালর সফটওয়্যালর িলে 
আসলে। পচরতযক্ত সম্পচি চেষলয়্ বযসে অচফসগুলো কাজ কলর থ্ালক তারা যচদ বকালনা তথ্য আপলিট কলর থ্ালক 
তা লে বসচট আমালদর সফটওয়্যালর িলে আসলে বনাচটচফলকেলনর মাধযলম। 
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২. তথ্য েযেস্থাপনাঃ োম পালে িযাে বোলিড প্রথ্লমই রলয়্লে তথ্য েযেস্থাপনা। তথ্য েযেস্থাপনায়্ চিক করলে আমরা 
আরও কলয়্কচট সােলমনু পালো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

User Manual on Integrated APMS Development & Implementation                                                                                                 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সােলমনুগুলো  লো সাধারণ তথ্য, িূচম বরকিড সংক্রান্ত, চিএন ব াল্ডার, অস্থায়্ী েরাদ্দ প্রাপক, চেক্রয়্ প্রস্তাে, চেক্রয়্ িুচক্ত, 
দচেে সম্পাদন, অবেধ দখেদার, অেমুচক্ত সংক্রান্ত, চেলেষ  স্তান্তর, অেস্থান সংক্রান্ত ও ফাইে সংযুচক্ত।  

 

২.১ সাধারণ তথ্যঃ যখন আমরা সাধারণ তথ্যলত চিক করলো তখন আমর একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো বযখালন 
সম্পচি তাচেকা বদখলত পারলো।  
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িান পালে নতুন এচি নালম একচট অপেন রলয়্লে বযখালন চিক করলে একচট েক্স পালো। এেং একচট সািড অপেন ও 
রলয়্লে। 

 

নতুন এচিঃ এলত চিক করলে চনলনাক্ত ফমডচট পালো। 
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প্রথ্লমই বযচট বদখলত পালো বসচট  লো ফাইে নম্বর। আসলে ফাইে নম্বর েেলত আমরা নচথ্লত বয নম্বরচট পাই বসচট 
এখালন েসাই। েতডমান ব াচল্ডং / এোকা বত ব াচল্ডং নম্বর, বরাি নম্বর, এোকা েসাই। এরপর যচদ বকালনা মন্তেয বদওয়্ার 
বথ্লক থ্ালক তা লে মন্তলেযর ঘলর েসাই।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পূেডতন ব াচল্ডং / এোকাঃ এখালন পূলেডর চিকানা চদলত  লে োচি নং, বরাি নং, এোকা ও মন্তেয এর পর রলয়্লে অেস্থান।  

 

অেস্থানঃ এখালন চেিাগ, বজো, উপলজো ও বমৌজা চদলত  লে।  

 

 



 

User Manual on Integrated APMS Development & Implementation                                                                                                 16 

 

 

 

 

 

 



 

User Manual on Integrated APMS Development & Implementation                                                                                                 17 

 

  

আনুষাচিক তথ্যঃ বগলজটিুক্ত চকনা, বগলজটিুক্ত না  লে কারন, বগলজট প্রকালের তাচরখ, বগলজলটর পাতা নং, বগলজলটর 
ক্রচমক নং , োচিচট সংরচক্ষত চকনা, োচিচট সংরচক্ষত তাচেকা  লত চেক্রয়্ তাচেকায়্ আনয়্ন করা  লয়্লে চকনা সম্পচি 
অনুলমাদনকারী কতৃডপক্ষ, গণপূতড অচধদপ্তলরর সংচিষ্ট চনেডা ী প্রলকৌেেীর প্রচতলেদলনর স্মারক নং, তাচরখ, বকান তাচেকায়্ 
অন্তিুডক্ত,তাচরখ, বিৌ চদ্দ, জচমর পচরমাণ, োচি চনমডালণর সময়্কাে, োচির অেকািালমা এেং মন্তেয। 
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জচমর মূেযায়্নঃ জচমর মূেযায়্লন জচমর মূেয, সাে বরচজচি দপ্তলরর কত সালের জচমর মূেয অসুসরণ করা  লয়্লে, স্থাপনার 
মূেয এেং PWD  কত সালের চসচিউে অে বরটস  অনুসরণ করা  লয়্লে।  

সেডলেষ বরকিডীয়্ মাচেকঃ  এই অপেলন সেডলেষ বরকিডীয়্ মাচেলকর নাম ও মন্তেয চদলয়্ সংরক্ষণ করুন চদলয়্ চিক 
করলেই সাধারণ তথ্য সংরক্ষণ  লয়্ যালে।  
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২.১.১ সাধারণ তলথ্যর চিউঃ সাধারণ তথ্য বদখার জনয তাচেকা  লত চি িট এ চিক কলর চিউ চিক করলত  লে। তা লে 
চনলনর মত বদখালে। 
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২.১.২. পচরতযাক্ত সম্পচির সালথ্ সংচেষ্ট মামোর চেংক 

 

 

সংচিষ্ট মামো খুজুন চিক করলে চনলনর মত সালজেন আসলে 

 

 

 

 

 

 

এখানে ঠিকাোর ককছু অংশ কিখনি 

সানেশে চনি আসনে এেং কি ডট এ 

কিক কনর কিংক করনে হনে োহনি 

মামিার েথ্য দেখনে পানো। 
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২.২ িূচম বরকিড সংক্রান্তঃ এখালন প্রলেে করলে একটা ইন্টারলফস বদখলত পারলো। বযখালন রলয়্লে সািড ও নতুন এচি 
নালম অপেন। নতুন এচিলত চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো। 
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নতুন এচিঃঃ এলত চিক করার পর চনলনাক্ত একচট ফরম বদখলত পালো। 

 

 

 

এখালন ফাইে নম্বর রলয়্লে, বরকিড টাইপ, খচতয়্ান নং, দাগ নং, জচমর পচরমাণ এেং সেডলেষ বদখলত পারলো রলয়্লে 
একচট মন্তেযর ঘর। সেগুলো তথ্য সচিকিালে বদওয়্ার পর সংরক্ষণ করুন চদলয়্ চদলেই তথ্য ইনপুট  লয়্ যালে। 
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২.৩ চিএন ব াল্ডারঃ চিএন মালন চিমান্ড বনাচটে। একচট চনধডাচরত িািার পচরমাণ এখালন বদওয়্া থ্ালক। এেং বকান 
েযচক্তলক বদওয়্া  লয়্লে তার সচিক তথ্য এখালন পাওয়্া যায়্। চিএন ব াল্ডালর চিক করলে একচট ইন্টারলফস বদখলত 
পারলো যার িান পালে রলয়্লে সািড এেং নতুন এচি।  
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নতুন এচিঃঃ এলত চিক করার পর চনলনাক্ত একচট ফরম বদখলত পালো। 
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ফরমচটলত বদখলত পারলো ফাইে নম্বর, নাম, চপতার নাম, মাতার নাম, জচমর পচরমাণ, স্থায়্ী চিকানা বকান বেণীর নাগচরক, 
স্মারক নং, স্মারক তাচরখ, িািার পচরমাণ (টাকা), েরাদ্দ তাচরখ, মন্তেয সে তথ্য সচিকিালে বদওয়্ার পর সংরক্ষণ করুন 
চদলেই সংরক্ষণ  লয়্ যালে। 
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২.৪ অস্থায়্ী েরাদ্দ প্রাপকঃ এখালন চিক করলে একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো। যার িানপালে রলয়্লে সািড এেং 
নতুন এচি অপেন।  
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নতুন এচিলত চিক করলে একচট ফরম পাওয়্া যালে। বযখালন ফাইে নম্বর রলয়্লে, েরাদ্দ প্রাপলকর নাম, চপতার নাম, 
মাতার নাম, জাতীয়্ পচরিয়্পত্র নম্বর, স্থায়্ী চিকানা, বকান বেণীর নাগচরক, েরাদ্দ প্রদালনর স্মারক নং, েরাদ্দ প্রদালনর 
স্মারক তাচরখ, িািার পচরমাণ (টাকা), েরাদ্দ অনুলমাদনকারী কতৃডপক্ষ ও মন্তেয চদলয়্ সংরক্ষণ করুন চদলয়্ চিক করলেই 
তথ্য সংরক্ষণ করা  লয়্ যালে।  
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২.৫ চেক্রয়্ প্রস্তােঃ চেক্রয়্ প্রস্তালে চিক করলে একচট ইন্টারলফলস চনলয়্ যালে বযখালন িানপালে সািড এেং নতুন এচি 
নালম অপেন রলয়্লে। নতুন এচিলত চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো।  
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২.৬ চেক্রয়্ িুচক্তঃ চেক্রয়্ িুচক্তলত চিক করলে একচট ইন্টারলফলস চনলয়্ যালে বযখালন িানপালে সািড এেং নতুন এচি 
নালম অপেন রলয়্লে। নতুন এচিলত চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো। 
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২.৭ দচেে সম্পাদনঃ দচেে সম্পাদলন চিক করলে একটা ইন্টারলফস বদখলত পারলো বযখালন িানপালে রলয়্লে সািড ও 
নতুন এচি নালম দুচট অপেন। নতুন এচিলত চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালে।  
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ফরমচটলত ফাইে নম্বর, বোিড সালিডর ক্রচমক নম্বর, তাচরখ, প্রোসচনক অনুলমাদনকারী, তাচরখ, দচেে সম্পাদলনর 
তাচরখ, দচেলের িচেউম নং, দচেলের ক্রচমক নং, দচেে দাতার নাম, প্রচতষ্ঠালনর নাম, দচেে গ্রচ তার নাম, চপতার 
নাম, মাতার নাম, জাতীয়্ পচরিয়্পত্র নম্বর (যচদ থ্ালক), দচেে গ্রচ তার চিকানা ও মন্তেয। সেগুলো ঘলর সচিক িালে 
তথ্য চদলয়্ সংরক্ষণ করুন চদলয়্ চদলেই তথ্যগুলো সংরক্ষণ  লয়্ যালে।  

 



 

User Manual on Integrated APMS Development & Implementation                                                                                                 42 

 

 

 

২.৮ অবেধ দখেদারঃ এই অপেলন মূেত বদখলত পারলো বয োচিচটলত বকালনা অবেধ দখেদার আলে চকনা? এসে 
চেষলয়্ সকে তথ্য এই অপেলন পাওয়্া যালে। এখালন চিক করলে একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো। যার িানপালে 
নতুন এচি ও সািড অপেন রলয়্লে। নতুন এচিলত চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো। 
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নতুন এচিলত চিক করলে প্রথ্লমই বদখলত পারলো ফাইে নম্বর রলয়্লে বসই সালথ্ বয েযচক্ত জচমচটলত অবেধ িালে 
েসোস করলে তার নাম, চপতার নাম, মাতার নাম, জাতীয়্ পচরিয়্পত্র নম্বর (যচদ থ্ালক), স্থায়্ী চিকানা, সময়্কাে (কত 
সাে বথ্লক কত সাে পযডন্ত েসোস করলে), গণপূতড অচধদপ্তলরর সংচিষ্ঠ চনেড ী প্রলকৌেেীর প্রচতলেদলনর স্মারক নং, 
তাচরখ ও মন্তেয সচিক িালে তথ্য চদলয়্ সংরক্ষণ করুন করলেই তথ্যগুলো সংরক্ষণ  লয়্ যালে। 
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২.৯ অেমুচক্ত সংক্রান্তঃ এই অপেলন বদখলত পারলো বয বকান বকান জচমচট সরকার অেমুচক্ত কলর চদলয়্লে। অেমুচক্ত 
সংক্রান্তলত চিক করলে বয ইন্টারলফস বদখলত পারলো তার িানপালে রলয়্লে সািড অপেন এেং নতুন এচি অপেন।  
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ফরমচটলত বদখলত পারলে ফাইে নম্বর, প্রোসচনক অনুলমাদনকারী কতৃডপক্ষ, অেমুচক্ত সংক্রান্ত তথ্য মন্তেয চদলয়্ সংরক্ষণ 
করুন চদলেই তথ্য গুলো সংরক্ষণ  লয়্ যালে।  
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২.১০ চেলেষ  স্তান্তরঃ এই অপেলন চিক করলে একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো যার িানপালে রলয়্লে সািড অপেন 
এেং নতুন এচি অপেন। নতুন এচিলত চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো। 
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ফরমচটলত বদখলত পারলো ফাইে নম্বর রলয়্লে, চেলেষ  স্তান্তর প্রাপক, জচমর পচরমাণ, প্রতীকী মূলেয প্রদান করা  লয়্ 
থ্াকলে মূেয, বোিড সিার ক্রচমক নং, তাচরখ, সার সংলক্ষপ অনুলমাদলনর স্মারক, তাচরখ ও মন্তেয চদলয়্ সংরক্ষণ করুন 
চদলেই সংরক্ষণ  লয়্ যালে।  
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২.১১ অেস্থান সংক্রান্তঃ এই অপেলন চিক করলে একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো। যার িানপালে রলয়্লে সািড এেং 
নতুন এচি অপেন। নতুন এচিলত চিক করলে একচট ফরম বপলয়্ যালো। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ফরমচটলত ফাইে নম্বর, অক্ষাংে ও দ্রাচঘমাংে চদলয়্ সংরক্ষণ করুন চদলে সংরক্ষণ  লয়্ যালে।  
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২.১২ ফাইে সংযুচক্তঃ এখালন চিক করলে একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো যার িানপালে রলয়্লে সািড এেং নতুন 
এচি নালম অপেন। নতুন এচিলত চিক করলে বদখলত পারলো মামো নম্বর চদলয়্ একচট ঘর আলে তার চনলি রলয়্লে 
নচথ্ নম্বর, চেষয়্, ফাইে সংযুচক্ত এেং সংরক্ষণ করুন। সে তথ্য সচিক িালে চদলয়্ সংরক্ষণ করুলন চিক করলে সে 
তথ্য সংরক্ষণ  লয়্ যালে। 
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২.১৩ ফাইল আপললাড: আমরা দেসে মামিার ফাইি দথ্নক েথ্য সংরক্ষণ কনর থ্াকক দসসে 

ফাইিগুনিা স্ক্যাকেং এর মাধ্যনম আমানের সফটওয়্যানরও আপনিাড কনর রাকখ। আর দসই কােঠট হয়্ 

ফাইি সংেুক্তির অপশনের মাধ্যনম।  

 

 

ফাইি আপনিানড কিক করনি আমরা একঠট ইন্টারনফস দেখনে পারনো দসঠট কেনে দেখানো হনিাোঃ 

 

৩. অনুসন্ধানঃ এই অপেলন বগলে প্রথ্লম একটা ইন্টারলফস বদখলত পালো। বযখালন রলয়্লে সািড অপেন এেং চেেদ 
অনুসন্ধান। সািড অপেলন োচি নম্বর চদলয়্ সািড করলে োচি নম্বরচট বদখলত পালো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

কিক কনর/ড্রাগ কনর 

একাকধ্ক ফাইি েুি করা 

োনে। 



 

User Manual on Integrated APMS Development & Implementation                                                                                                 52 

 

 

 

নচথ্ নম্বর চদলয়্ চেেদ অনুসন্ধালন চিক করলে চেস্তাচরত তথ্য বদখলত পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উপলরর ফরমচটলত সে তথ্য সচিকিালে চদলয়্ অনুসন্ধান করুন চদলেই চেস্তাচরত তথ্য পাওয়্া যালে।  
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৪. চরলপাটডঃ এখালন আমরা বদখলত পারলো মালস আমরা কলতাগুলো কাজ কলরচে অথ্ো চতনমালস কলতা কাজ কলরচে 
আোর োচষডক চ সাে বদখলত িাইলে তাও পারলো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

চরলপালটড চিক করলে আমরা সােলমনু বদখলত পারলো বযখালন মাচসক, ত্রত্রমাচসক, োচষডক বমনু পালো।  
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৪.১ মাচসক চরলপাটডঃ যখন আমরা মাচসক বমনুলত চিক করলো তখন আমরা একচট ইন্টারলফস বদখলত পারলো তা চনলন 
বদওয়্া  লোঃ- 
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৪.২ ত্রত্রমাচসক চরলপাটডঃ যচদ বদখলত িাই বয ৩ মালস আমরা কতগুলো মামো চনলয়্ কাজ কলরচে তা আমরা এই 
অপেলন এলস বদখলত পারলো। 
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৪.৩ োচষডক চরলপাটডঃ এক েেলর কলতাগুলো মামো চনলয়্ কাজ করা  লয়্লে তা আমরা এই অপেলন এলস বদখলত 
পারলো। 
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৫. নথির অবস্থানঃ েকথ্র অেস্থাে দমেুনে কিক করনি দেখনে পানো আরও েুইঠট সােনমে।ু দেখানে 

রনয়্নছ েকথ্র অেস্থাে ইেপটু ও  েকথ্র অেস্থাে।  
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৫.১ নথির অবস্থান ইনপটুঃ েকথ্র অেস্থাে ইেপুনট কিক করনি আমরা একঠট ফরম দেখনে পারনো। 

দেখানে আনছ েকথ্ েম্বর, েেতমাে অেস্থাে, দেরনণর োকরখ, েকথ্ দেরণকারীর োম, েকথ্ দেরণকারীর 

পেেী, েকথ্ গ্রহণকারীর োম, েকথ্ গ্রহণকারীর পেেী এেং মন্তেয সেককছু কিখা হনি সংরক্ষণ করুনে 

কিক করনিই সংরক্ষণ হনয়্ োনে।  
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৫.২. নথির অবস্থানঃ েকথ্র অেস্থানে কিক করনি আমরা একঠট ইন্টারনফস দেখনে পারনো। োর 

ডােপানশ েেুে একি ও সাচত োনম অপশে রনয়্নছ।  

 

 

 

 

 

 

 

েেুে একিনে কিক করনি আমরা একঠট ফরম দপনয়্ োনো দেখানে েকথ্ েম্বর, েেতমাে অেস্থাে, 

দেরনণর োকরখ, েকথ্ দেরণকারীর োম, েকথ্ দেরণকারীর পেেী, েকথ্ গ্রহণকারীর োম, েকথ্ গ্রহণকারীর 

পেেী এেং মন্তেয সেককছু দিখা হনি সংরক্ষণ করুনে কিক করনিই সংরক্ষণ হনয়্ োনে।  
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৬. কু্ষলে বারা্ঃ আমরা চাইনি এখানে এসএমএস এর মাধ্যনমও দকানো েথ্য আোে েোে করনে 

পারনো। এই অপশে েযেহার কনর স্ক্যাকেং ফাইিগুনিাও দশয়্ার করনে পারনো। দমে ুোনর েখে কু্ষনে 

োেতায়্ কিক করনো েখে আরও কেেঠট সাে দমেু পানো।  
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৬.১ নরুন বারা্ঃ েেুে োেতানে কিক করনি আমরা একঠট ইন্টারনফস দেখনে পারনো। দেখানে োম 

পানশ কিখুে এেং োর কেনচ Inbox, Outbox রনয়্নছ। ডাে পানশ েকে োকাই োহনি দেখনে পারনো দে 

েকে, কেষয়্, োেতা কিখুে, ফাইি সংেুক্তিকরণ, সেনশনষ রনয়্নছ পাঠিনয়্ কেে োনম একঠট োটে। পাঠিনয়্ 

কেনে কিক করনিই চনি োনে এসএমএস।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৬.২ ইনবক্সঃ দকউ এসএমএস কেনয়্নছ ককো ো দেখার েেয ইেেক্স অপশেঠট রাখা হনয়্নছ। ইেেক্স 

অপশনে কিক করনি আমরা একঠট ইন্টারনফস দেখনে পারনো দেখানে সহনেই দেখনে পারনো দকউ 

এসএমএস কেনয়্নছ কক ো।  
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৬.৩ আউটবক্সঃ েখে এসএমএস পািানো হয়্ েখে দসঠট আউটেনক্স এনস েমা হনয়্ থ্ানক। অথ্ তাৎ 

কানক দকাে এসএমএস দেওয়্া হনয়্নছ পরেেীনে এই অপশনে এনস দেখা োনে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৭. অথফস বযবস্থাপনাঃ দকাে দকাে অকফনস কাে হয়্ ো হনে দস সকি েথ্য এখানে রনয়্নছ। এই 

দমেুনে কিক করনি আরও েুইঠট সােনমেু দেখা োয়্। েেুে অকফস ও অকফস োকিকা।  
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৭.১. নরুন অথফসঃ েেুে অকফনস কিক করনি একঠট ফরম দপনয়্ োনো। দেখানে রনয়্নছ োম ও 

ঠিকাো। োম েিনে মূিে অকফনসর োম এেং ঠিকাো েিনে অকফনসর ঠিকাো কেনয়্ সংরক্ষণ করুে 

কেনয়্ কেনিই সংরক্ষণ হনয়্ োনে। পরেেীনে অকফস োকিকানে দেখনে পারনো।  

 

 

 

 

 

 

 

৭.২. অথফস রাথলকাঃ েেুে অকফস দোগ করা হনি আমরা অকফস োকিকায়্ দেখা োনে। মূিে আমরা 

এই অপশনে শুধু্ আমরা অকফনসর োকিকাগুনিা দেখনে পারনো।  

 

 

 

 

 

 

৮. বযবহারকারীর বযবস্থাপনাঃ এখানে মূিে েথ্য পাওয়্া োনে দে এই সফটওয়্যারঠট দক দক েযেহার 

করনছ এেং েেুে দকউ েিু হনে চাইনি এই অপশনে এনস েুি করা োনে। এই দমেুনে কিক করনি 

েুইঠট সােনমেু পাওয়্া োয়্। একঠট হনিা েেুে েযেহারকারী অপরঠট েযেহারকারীর োকিকা।  
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৮.১. নরুন বযবহারকারীঃ োরা েেুে েযেহারকারী হনে োরা এই অপশনে এনস কিক করনি একঠট 

ফরম দপনয়্ োনে। এখানে থ্াকনে োম, ইনমইি, অকফস, পেেী, েযেহারকারীর দিনেি, দমাোইি েম্বর, 

পাসওয়্াডত, কেফাম ত পাসওয়্াডত ও এড ইনমে কেনয়্ সংরক্ষণ করুে কেনিই সংরক্ষণ হনয়্ োনে এেং দস 

এই সফটওয়্যারঠট েযেহার করনে পারনে োর কেনের একাউন্ট দথ্নক।  
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৮.২. বযবহারকারীর রাথলকাঃ দেসে একাউন্ট েেুে েযেহারকারীনে দখািা হনয়্ থ্ানক োই আমরা 

দেখনে পারনো েযেহারকারীর োকিকানে। এখাে দথ্নক সাচত কনর দেখনে পারনো এেং েেুে কনর একি 

ও কেনে পারনো।   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

আোর আমরা চাইনি কেেঠট ডনট কিক কনর একাউন্ট কডকিট, ব্লক, একডট করনে পারনো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

User Manual on Integrated APMS Development & Implementation                                                                                                 66 

 

 

 

 

৯. ডায়নাথিক থফল্ডঃ ডায়্োকমক কফল্ড েিনে এখানে েুঝানো হনয়্নছ দে এই সফটওয়্যানর কাে করার 

সময়্ েকে দকাথ্ায়্ আমার অকেকরি দকাে কফল্ড/েক্স েনয়্ােে হয়্ োহনি আমরা কেনেরাই তেকর কনর 

কেনে পারনো।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ডায়্োকমক কফনল্ড কিক করার পর আমরা একঠট ইন্টারনফস দেখনে পারনো দেখানে ডােপানশ থ্াকনে 

েেুে একি োনম একঠট অপশে দসখানে কিক করনি একঠট ফরম দপনয়্ োনো দেখানে কিখা থ্াকনে 

কফনল্ডর োম, কফনল্ডর টাইপ এেং মকডউি। এই ফরমঠটনে কফনল্ডর োম কফনল্ডর টাইপ ও মকডউি কেনয়্ 

সংরক্ষণ করনিই তেকর হনয়্ োনে কফল্ড। 
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১০. থসলেি লগঃ কসনেম িনগ েনেশ করনি একঠট ইন্টারনফস দেখনে পারনো দেখানে দেখা োনে দে 

দকাে ইউোর দকাে আইকপ এনড্রস কেনয়্ সফটওয়্যানর েনেশ করনিা ো দেখা োনে।  
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